SOFTLINK SOFTWARE - BI SOLUTIONS

VFPS CPE PAGINA DE ALMACENAMIENTO Y CUSTODIA

FUNCIONALIDAD
1. Inicio de sesidn

Una vez que se encuentre en la pantalla de Bienvenida de la aplicacién, ingresamos el usuario y

contrasefa, los cuales inicialmente son el nimero de DNI o RUC; la contrasefia posteriormente podra
cambiarla.
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2. Cambio de contrasefia
En la barra de menu, encontramos la opcién “Cuenta” y escogemos la misma dando un clic.
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@ | www.mysistemafenix.com/de-pruebas/acount.php (-:IIC 1 e [ Q suscar

Configuracion de Cuenta
Bienvenido: & ALEX ABARCA(user)

Ruc: £'0603615394

E-mail: & alexabarca@adsecuador.com

Ingres|
nueva
contrasefia

]

Cambio de contrasefia personal

Clic2

Repita|la
nuev
contras¢fia

Consulta de Documentos Electrénicos

Bienvenido: & ALEX ABARCA (user)

Ruc: & 0603615394

[ © Se cambio la contrasefia correctamente

3. Reseteo de contraseiia
Este proceso se lo debe realizar, luego de ejecutar varios intentos fallidos de inicio de sesidn, esto ya que
las credenciales introducidas no son correctas.

. Debemos escoger la opcidn ¢ Olvido su contrasefia?, como nos muestra la siguiente imagen:
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Clic1

Inicio de sesion 0

2
& | convase

O Ingresamos nuestro usuario
A www.mysis i de-p! int.php < lQBuscar

Ingrese Cambio de contrasefia
usuario

RUC/CI:
(RUC/CI)

0603615394 CI ic 2

0 Como confirmacién del proceso nos muestra el siguiente mensaje:

Le hemos enviado un enlace de restablecimeinto de contrasena, 3 la

direccion de comeo elecinonk

bene registrada en su cuenta, para iniclar sesion ciic m\

O A sucuenta de correo de electrénico llegara un mensaje similar al siguiente

Clic3

Rest, b dec warmape 1 du 47 .
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|ngrese Cambio de contrasefia personal
; nueva
contrasefia
B Nueva contrasefi

Repita su nuev:

Repita la - isal Clics

nueva
.
contrasena

O Del proceso anterior se mostrard iuin menscaie de canfirmacidn
Su contraseiia ha sido cambiada correctamente

ahora puede Iniciar sesion desce i BRI

4. Envio de mensaje sin inicio de sesion
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Esta opcidn se encuentra dentro de la pantalla de Reseteo de contraseiia y tiene el objetivo de enviar un
mensaje por email al administrador de la aplicacién web, esto porque podria presentarse algun
inconveniente como por ejemplo de ingreso al no llegar el correo de reseteo de contrasefia.

Una vez dentro de la pantalla de recuperacién de la contrasefia, debemos seguir los siguientes pasos:

% Escogemos la opcidn Enviar mensaje al administrador!

0 www. mysistemateni.com/de- pruebas/resetaccount php e Ja suscar

Cambio de contrasefia

RuCICE:

Enviar mensaje al admnstrador!

) . . . 7 . .
** Llenar los datos solicitados y damos clic en el botén Enviar mensaje.

Formulario de contacto

Email:

aevabarcag
Nombre:

JAVIE R ABARCA
Asunto:

TEST DE ENVIO DE EMAIL

Mensaje:

HE REALIZADO LA SOUCITUD DE CAMBIO DE CONTRASENA
PERO NO ME LLEGA EL CORREOQ ELECTRONICO |

Enviasr mensaje al adma, Sirav!

3

Como confirmacién del

2 www 7 de- pruchas/resetaccount.php

Sy mEnsae N3 $i00 ENViSto entosamente, Cik "_h‘,m para sa

+» Ala cuenta de correo electrdnico del administrador del sitio web llegara un mensaje similar al que
mostramos a continuacion:

TEST DE ENVIO DE EMAIL

£ JAVIER ABARCA 1139
Para Empresa de Pruebas

2am

HE REALIZADO LA SOLICITUD DE CAMBIO DE CONTRASENA, PERO NO ME LLEGA EL CORREOQ ELECTRONICO
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5. Busqueda de documentos

Luego de iniciar sesion, la aplicacion mostrara los 20 ultimos documentos los cuales deben estar en un
rango de fecha entre la fecha actual y 30 dias atras.
Sobre la pantalla de Consulta de Documentos Electronicos tenemos las siguientes opciones de filtros:

» Rango de consulta (periodo de fecha)

[

T worn MY3REMOACIOCOM CC £ S0

Consulta de Documentos Electronicos

Bienvenido: & ALEX ABARCA(user)

o R
DG | Rango de consulta
e oraravs v v ||
0 |Dic J-‘\!OIS o Desde: 01-07-2015 Hasta: 18-11-2015
Resulta o, ::: W owoViose
Mar | 0 [Dic v[2015 «| ©
Mostrar Abr ﬂ s 5 .
s M 5 = X
oo Besulta Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa
Lo~ 125y 15 16 17 18 g |
1 Age 2 23 2 1
O@ L % e x| Mostrar| s s
AT 6| 7| 8| 9l 20| 12 12
L ) — X AR
) XML -~ 13| 14 15 16 17 18 19 |enTE
~ | 20( 21| 22| 23] 24| 25| 26
O X ABARCA
27| 28 29| 30 31

Sobre esta opcidn se puede escoger un periodo de fecha de acuerdo a su necesidad de consulta.
De acuerdo a la cantidad de registros que nos devuelva la aplicacién como resultado del filtro
utilizado, podemos ir navegando en las diferentes paginas, como se ilustra en el ejemplo a
continuacién, 1,315 registros y 132 pdginas.

Mostrar[10 _+| registros Buscar :l
XML« PDF & RUC 4 CLIENTE s FECHA s TPO ¢ TOTML & REVS DESC$

° £ 0603615304 ALEX ABARCA 19-11-2015 22;“:\:2:"‘9 g 000 % v

° 0603615304 ALEX ABARCA 18-11-2015 22{2‘;2?2;’"‘8 g 000 % v

O pim) 0603615304 ALEX ABARCA 07-10-2015 Factura 35 o v

© i) 0703848846 DIANA MACAS 30-00-2015 Factura 112 @ v

9 m\ 0603615394 ALEX ABARCA 29-09-2015 Factura 462 x x

O pim) 0603615304 ALEX ABARCA 20-09-2015 Factura 050 x

O pim) 0603615304 ALEX ABARCA 20-09-2015 Factura 182 % x

© pm) 0603615304 ALEX ABARCA 29-00-2015 Factura 050 % x

° \ 0603615394 ALEX ABARCA 29-09-2015 Factura 112 v x

O pim) 0603615304 ALEX ABARCA 20-00-2015 Factura 050 % x
XML | PDF | [Buscar | | [Buscar | | [Busca | | [Buscar TOTAL REV  DESC

Mostrando registros del 1 al 10 de un total de 1,315 registros [-‘m:e ior 2 Biwlhnlin ... 132 siguiente]

> Buscar
Resultados:
Mostrar registros
XML < PDF ¢ RUC 2 CLIENTE ¢ FECHA ¢ TPO ¢ TOTAL ¢ REV ¢ DESC ¢

Una vez que se tiene el resultado de la consulta de acuerdo al filtroRango de consulta, se puede
utilizar el filtro Buscar.

Esta opcidn de busqueda va a interactuar con los siguientes campos del formulario: a)
Fecha
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Mow-arEngiﬂms Buscar 208 |
XML - POF ¢ RUC ¢ CLIENTE ¢ FECHA ¢ PO ¢ TOTWL ¢ REV ¢ DESC ¢
© g 0603515304 ALEX ABARCA 20092015 Factura 162 % x
© o] 0603615394 ALEX ABARCA 20.09-2015 Factura 050 % ®
© bow ]| 0603615304 ALEX ABARCA 20-09-2015 Faclura om0 % *x
© o) 0603615304 ALEX ABARCA 20.00.2015 Factura 112 % x
'ﬁ 0603615394 ALEX ABARCA 20.09-2015 Factura 462 X x
© ) @ 0603615394 ALEX ABARCA 20.09-2015 Factura 050 v x
XML POF | [Buscar | [Buscar | | [Buscar | [puscar TOTAL REV  DESC
Mostrando registros del 1 al 6 de un total de & registros (filtrado de un iotal de 9 registros) Anterior 1 Siguiente b T_
) Tipo
Mostrar 10+ | registros Buscar |retenci
XML - PDF S RUC S GLIENTE ¢ FECHA s TPO s TOTALF REV: DESCS
© ) E 0603615394 ALEX ABARCA 19-11-2015 g::zl‘ﬁ'ww 000 % v
0@ E} 0603615394 ALEX ABARCA 18-11-2015 ;:’::z':‘:””” 000 X v
XML PDF Buscar Buscar Buscar Buscar TOTAL REV DESC
Mostrando regsiros del 1al 2 de un lotal de 2 registros (Miraco de un lotal de 11 registios) Anterior 1 S

c) Total

Mostrar 10~ registros Buscars. ]
XML : PDF ¢ RUC ¢ CLENTE * FECHA : TPO ¢ TOTAL ¢ REV - DESC ¢
O i) 0603615304 ALEX ABARCA 07-10-2015 Faclura 35 « 4
Ly E] 0603615394 ALEX ABARCA 10-08-2015 Factura 300 = -
x| POF | [Buscar [Buscar ] | [Buscar ] [Buscar TOTAL  REV  DESC
Mostrando registros del 1 al 2 de un lolal de 2 registros (filtrado de un lolal de  regsiros) Anterior 1 Siguiente

d) Numero de documento
Mostrar[10 | registros Buscar

XML ¢ PDF ¢ RUC ¢ CLIENTE ¢ FECHA ¢ TPO 3 TOTAL ¢ REV ~ DESC ¢
U 0603615394 ALEX ABARCA 07-10-2015 Factura 350 < v

NUM_DOC: 001-202-000000053

CLAVE ACCESO: 07102015010501662316001100 110
© 0603615394 ALEX ABARCA 29092015 Factura 112 % x

NUM_DOC: 001-902-000000051

CLAVE ACCESO: 29009201501050166231600110019020000000510000000118

XML POF Buscar |

]| [Buscar | TOTAL  REV  DESC

Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros (filtrado de un totai de 9 registros) Anterior 1 Siguiente

e) Clave

de acceso

Mostrar |10 registros Buscar |07102015010501662316001

XML ¢ PDF ¢ RUC ¢ CLIENTE ¢ FECHA ¢ TPO ¢ TOTAL ¢ REV - DESC ¢
° \ . 0603615304 ALEX ABARCA 07-10-2015 Factura 3.50 v v

NUM_DOC: 001-902-000000053

CLAVE ACCESO: 07102015010501662316001100 110
XML POF | [Buscar ] ] TOTAL  REV  DESC
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros (fitrado de un total de 9 registros) Anterior 1 Sigulente

» Busqueda selectiva combinada
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Estos filtros se pueden utilizar en conjunto con el filtro Buscar.
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XnL POF | [Buscar | [Buscar | | [puscar | [Buscar | TOTAL Rev  oesc |
Mostrando registros del 1 al 6 de un fotal de 6 regisiros (filrado de un total de 9 registios) Amerior 1 Siguiente
Ejemplos 1:
XML ¢ PDFS RUC ¢ CLIENTE s FECHA - TPo ¢ TOTALS REVS DESCS \
~= . ) Filtro 1
Poc) G 0603615394 ALEX ABARCA 29092015 Factura 0s0 X x
O i E] 0603615394 ALEX ABARCA 29-09-2015 Factura 112 X x
ey a 0603615394 ALEX ABARCA 29092015 Factura 462 X x
O EI 0603615394 ALEX ABARCA 29092015 Factura 050 v x
O E] 0603615394 ALEX ABARCA 29082015 Factura 162 % x
O E] 0603615394 ALEX ABARCA 29092015 Faqura s 050 X x
1 Filtro 2
XML | PDF | [Buscar Buscar |zs4)s l Buscar TOTAL  REV  DESC
Mostrando registros del 1 al 6 de un total de 6 registros (fitrado de un total de 11 registros) Ante: e
Mostrar 10 v | registros gum,l 00005 ]
XML ¢ PDF S RUC 2 CLIENTE s FECHA ) ¢ TOTALS REVS DESC3 .
. Filtro 1
O E] 0603615394 ALEX ABARCA 29092015 Factura 112 % x
NUM_DOC: 001-902-000000051
CLAVE ACCESO: 2009201501050166231600110013020000000510000000118 .
Filtro 2
XML POF  [Buscar Buscar |29 I Buscar TOTAL  REV  DESC
Mostrando registros del 1al 1.de un total de 1 legls(los (fitrado de un total de 11 registros)

6. Visualizaciéon del CPE

Una vez ubicado el o los documentos de acuerdo a los filtros aplicados anteriormente, podemos visualizar

cada uno al dar clic sobre el nombre del tipo de documento.

A continuacidn, la ilustracion del proceso:
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Mostrar[10 v | registros Buscar |00005

XML - PDF ¢ RUC ¢ CLIENTE ¢ FECHA <
© m\ E] 0603615394 ALEX ABARCA 07-10-2015
© m“ 0603615394 ALEX ABARCA 29-09-2015 Factura 1.12 v x
XML PDF | [Buscar | | |Buscar | | [Buscar |Buscar TOTAL | REV  DESC
Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros (filtrado de un total de 11 registros) Anterio

Documentos Electronicos

enido: & ALEX ABARCA{usar) -
2 @S@ftllnkﬁ
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La aplicacién para confirmaciéon de que el proceso anterior se realizado exitosamente, nos mostrara una

imagen de un visto color verde.
Mostrar| 10 v | registros Buscar |00005 I

XML ~ PDF ¢ RUC ¢ CLIENTE ¢ FECHA ¢ TIPO ¢ TOTAL ¢ REV ¢ ABEscle
© gm) E] 0603615394 ALEX ABARCA 07-10-2015 Factura 3.50

© m\ 0603615394 ALEX ABARCA 29-09-2015 Factura 112 v x

XML PDF | |Buscar |Buscar | Buscar | Buscar TOTAL |~ REV  DESC

Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros (filtrado de un total de 11 registros) Anterio

7. Descarga de XML
Encontrado el documento que nos interesa procesar, podemos descargarlo al computador dando clic

LY

. XML
sobre la imagen i
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A continuacidn, la ilustracidn del proceso:
Buscar [00005

Mostrar 10 v registros

Clic1

RUC ¢ CLIENTE S FECHA s TIPO ¢ TOTALS REVS DESC?
0603615394 ALEX ABARCA 07-10-2015 Factura 350 ¢ v
Loy E] 0603615394 ALEX ABARCA 29-09-2015 Factura 112« x
Buscar Buscar Buscar TOTAL  REV ~ DESC

XML PDF Buscar Busca

Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros (filtrado de un total de 11 registros)

Mostrar 10 - | regawos Buscar 0088
i OTVE S OOATT MO0 MOTCOOOOENISOB000N! S0 ALTOR:.. X
. : ¢ FECHA
A L RuC CLENTR L 1 " o
LY {'] ROMA I ALEX ABARCA 7952015 o
e T T
NA_BOC! 001 002 00000053 LI R o
(et St Macan Vowfion com vt pvhorel
CLAVE ACCESO: (1710001501 04501663 960011100 1000000002 30000000 1143
Bawn g Natmpadde o o b (UNLD) vart 0 1oile il o <
Oy ﬂ DOOM12364 ALEX ABARCA WOR2015 Oy i
T Vcos o Setonnamic smamits s 91006 Bcheves # A e s o CI|C 2
. o - .
MOstranco tegatroe 06 1 &l 7 30 wn Joa 00 2 regein (Sraso Of U ot 06 1Y regakon) Canceim

La visualizacion del proceso de descarga del archivo podria cambiar, esto de acuerdo a la configuracion
de su navegador, la cual por defecto tiene establecido que guarde automdaticamente en la carpeta

descargas, si esto es asi no veremos la siguiente pantalla:

Ha elegido abrir
[ ...1662316001100190200000005300000001 10_AUTORIZADOXML

que es: archivo TXT (10,8 KB)
de httpe/www, om

{Qué deberis hacer Farefox con este archivo?
(O Abrircgn  Notepad++ : a free (GNU) source code editor (pr..
®) Gyaedar archivo
[[] Hacer esto automaticamente para estos archives a partic de abora.

[ ] | Cocel

Como confirmacién del proceso anterior en la pantalla, en la columna DESC se vera un visto de color verde.

Buscar,oooosi
, __dlic1

XML ~ PDF ¢ RUC ¢ CLIENTE ¢ FECHA ¢ TIPO ¢ TOTAL ¢ REVS DESC ¢
Om‘\ @ 0603615394 ALEX ABARCA 07-10-2015 Factura 350

v x

Mostrar HD v | registros

© Eﬂ 0603615394 ALEX ABARCA 29-09-2015 Factura 112

XML PDF |Buscar ] Buscar iBuscar Buscar TOTAL REV DESC

Anterior 1 Siguiente

Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros (filtrado de un total de 11 registros)

8. Descarga de PDF
Ubicado el documento que nos interesa procesar, podemos descargarlo al computador dando clic sobre

la imagen .
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A continuacidn, la ilustracidn del proceso:

Mostrar| 10 v | registros . Buscar /00005
Clicl

XML~ ¢ CLIENTE ¢ FECHA ¢ TIPO ¢ TOTAL % REVS DESC ¢
© ) ALEX ABARCA 07-10-2015 Factura 350 « v
© L'ﬂ\‘ 0603615394 ALEX ABARCA 29-09-2015 Factura 112« x

XML PDF [Buscar | | |Buscar | Buscar | Buscar TOTAL REV DESC
Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros (filtrado de un total de 11 registros) Anterior 1 Siguiente
Mostrar 10 - registres Bescar 9008

I .+ POFC RUC I CLENTE ! FECMA

Mo ewgec stos
LI t | OG0 15304 ALEX ADASCA 07-10-201% el <oaps ot
QO Adebe Acrvbt Dot e (161 03
NUM_DOS: 001 402 000000053 - co-
ot Bebare acw Frntion con erbe avchan’
CLAVE ACCESO: 071000 501050 162316001100 150200000004 30000000110
B L —
om | e Y ALEX ABARCA 20002018 B Cogwetr wechon
- / .
10 Moo e sutoomstcamante pave txis wrchems § parte de shere CI'C 2

o ror

NOSIanos regaios Gef 1 & 2 O un N6 O 2 regaiins (Srac0 o0 un iotal ge 11 regson) Cor whae

La visualizacion del proceso de descarga del archivo podria cambiar, esto de acuerdo a la configuracién
de su navegador, la cual por defecto tiene establecido que guarde automdticamente en la carpeta
descargas, si esto es asi no veremos la siguiente pantalla:

Ha elegido abrir:
4L 07102015010501662316001100190200000005300000001 10.PDF

que es: Adobe Acrobat Document (145 KB)
de: hitp://www. * 7 com

{Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

(D) Abrircgn  Adobe Reader (predeterminada) v
(® Gyardar archivo

[[] Hgcer esto automiticamente para estos archivos a partic de shora.

Acepta Cancelar

Como confirmacion del proceso anterior en la pantalla en la columna DESC se vera un visto de color verde

9. Envio de mensaje con inicio de sesién

Esta opcion se encuentra dentro de la pantalla principal de la aplicacién en la parte inferior izquierda, y
tiene como objetivo enviar un mensaje por email al administrador de la aplicacién web, esto porque
podria presentarse algln inconveniente como por ejemplo el que no encontremos un documento que
necesitamos procesar.

Para enviar el mensaje debemos seguir los siguientes pasos:

‘0

e Escogemos la opcidn Enviar mensaje al administrador!
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L) 2 | www.mysistemafenix.com/de-pruebas/index.phpfecha1=01-06-20158&fecha2=19-11-2015&consultar

Consulta de Documentos Electrénicos
B_Tenido: L ALEX ABARCA(user)
Ruct 0603615304
Rango de consulta
Desde: 01-06-2015 Hasta: 19-11-2015 Consuttar
Resultados:
Mostrar[10 registros
XML »  PDF ¢ RUC S CLIENTE
o [on) ﬂ 0603615394 ALEX ABARCA
o o) E] 0603615394 ALEX ABARCA
/ O im E] 0603615304 ALEX ABARCA
O i) 0603615394 ALEX ABARCA
O i) 0603615394 ALEX ABARCA Clic1
Enviar mensaje al administrador! Rca

7

+» Llenar los datos solicitados (Asunto - Mensaje) y damos clic en el botdn Enviar mensaje.

Formularo ¢e contacto

Emall:

Mlexabarcal

Nombre:
ALEX ABARCA
Asunto:

DOCUMENTO NO ENCONTRADO

Mensaje:

LA FACTURA 001.902.000000020 DE LA COMPRA DEL DIA DE
AYER AUN NO ESTA DISPONIBLE PARA DESCARGARLA

Clic2

++ Como confirmacién del proceso, se visualizara al lado inferior derecho de la pantalla el siguiente
mensaje:

O5u mensaje ha sido enviado exitosamente

¢ A la cuenta de correo electrénico del administrador del sitio web llegara un mensaje similar al
gue mostramos a continuacion:

DOCUMENTO NO ENCONTRADO

ALEX ABARCA 10:55
Para Empresa de Pruebas

Zm

LA FACTURA 001-902-000000020 DE LA COMPRA DEL DIA DE AYER AUN NO ESTA DISPONIBLE PARA DESCARGARLA
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